
CURRICULUM VITAE 
 
 
 
I DATOS GENERALES 
 
Nombre.  Naida del Socorro Medina Leiva 
 
Nacionalidad:   Nicaragüense 
 
Edad:   40 años 
 
Estado Civil:  Soltera 
 
Dirección:  Costado Norte Iglesia Divino Niño ½ c al este, Estelí 
 
Teléfono:  89215086  
 
 
II ESTUDIOS REALIZADOS 
 
 
Estudios Primaria 
Esc. Yelva María Antunez  Ocotal 
1979 – 1990 
 
 
Bachiller en Ciencias y Letras (Diploma) 
Instituto Leonardo  Matute Ocotal 
1985 – 1990 
 
Técnico Medio en Contabilidad 
Esc. Nicarao Ocotal (Título) 
1998 – 2000 
 
Técnico Básico en Microcomputación 
INATEC 1995-1996 
 
Estudios Universitarios 
Titulo  Licenciatura en Contaduría Pública y Finanzas 
UNIVAL Estelí 
 
 
Curso Taller “ Formulación y Gestión de Proyectos aplicando el Marco Lógico” 
(ADESO “Las segovias” – Swiss Contac Services –DED ) 
31 de Marzo al 2 de Junio 2008 
 
 
 
 



OTROS CONOCIMIENTOS 
 
Manejo de Programa Contable Computarizado Quicken 
Dominio del Paquete de Programa de Words, Excell, Peachtree 
Manejo de programa File Maker Pro 
 
 
 
III EXPERIENCIA LABORAL 
 
Agentes de Ventas 
Editorial Océano 
 1996 -1997 
 
Encuestador Proyecto ADRA Ocotal 
Levantamiento de encuestas para Evaluación de Proyecto 
Jicaro- Murra 
Julio 2007 
 
Secretaria de Campo/Recepcionista 
Realización de Informes, registros, archivos, Preparación de materiales para capacitación de personal, control 
de inventario de oficina, manejo de kardex de bodega, atención de personal. 
Adra ocotal 
Septiembre 1997-1999 
 
Cajera Proyecto Adra Ocotal 
Tramites de cheques, solicitudes, revisión de pedidos, elaboración de presupuestos para capacitaciones, 
rendiciones de cheques, cotizaciones y compra de materiales para oficina, trámites bancarios. 
Enero – Diciembre 2000 
 
Cajero/Asistente administrativo 
Gestiones administrativas, logística de oficina para capacitaciones en talleres de brigadistas, pago a 
proveedores, cotizaciones, compras de productos y materiales de oficina, elaboración de presupuesto 
trimestral, anual  
ADRA Somoto 
Octubre 2001-Mayo 2005 
 
Recepcionista/ Servicios Generales 
Atención al público, Registros de  archivos, Preparación de materiales, realización de gestiones administrativas 
varias ( pago a proveedores, compras, depósitos bancarios) 
Manejo de Centro de Documentación, registros y catalogación de libros en File Marke Pro 
Febrero 2006 - Septiembre2007 
ADESO Las Segovias 
 
 
 
 
 
 
 



Asistente Administrativa Financiera 
 
Registros de  archivos, Preparación de materiales, Preparación de eventos, realización de gestiones 
administrativas varias ( pago a proveedores, compras, depósitos bancarios) 
Manejo de la Contabilidad de Adeso, Elaboración de comprobantes de Diario, cheques, elaboración de planilla, 
retenciones, impuestos, registros y archivos de documentación contable, gestiones administrativas contables 
varias. 
ADESO Las Segovias 
Octubre 2007 – Abril 2009 
 
Contador General 
Manejo de programa contable, Registros de  archivos , pago a proveedores,  depósitos bancarios. Manejo de la 
Contabilidad de Hospital Adventista,  Elaboración de comprobantes de Diario, cheques, elaboración de planilla, 
retenciones, impuestos, registros y archivos de documentación contable, gestiones administrativas contables 
varias. 
Hospital adventista de Nicaragua. 
Agosto 2009- Octubre 2011 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


